


2. Контроль и хранение 

2.1. Систематический контроль за ведением журнала осуществляют заместитель 

руководителя образовательной организации по учебной работе.  

2.2. Контроль за хранением журналов учета консультаций в кабинете 

«Преподавательская» осуществляет заместитель руководителя образовательной организации 

по учебной работе.  

2.3. Журнал учета консультаций проверяется ежемесячно на предмет правильности и 

своевременной записи тем консультаций.  

2.4. В конце каждого учебного года журналы учета консультаций, проверенные и 

подписанные заместителем руководителя образовательной организации по учебной работе, 

сдаются в архив образовательной организации. 

 

3. Порядок восстановления журнала учебной группы в случае его утери 

3.1. При обнаружении пропажи журнала учета консультаций педагогический работник 

немедленно оповещается о факте исчезновения документа заместителю руководителя 

образовательной организации по учебной работе.  

3.2. Зав. по УР составляет акт, проводит расследование по факту пропажи журнала, 

собирает объяснительные.  

3.3. В течение 10 дней со дня пропажи журнала Зав. по УР сообщает заместителю 

руководителя образовательной организации по учебной работе о своих действиях и их 

результатах, что фиксируется в приказе.  

3.4. В случае частичной порчи журнала составляется акт обследования степени утраты 

данных документа и выносится решение по данному факту.  

3.5. В случае невосполнимости данных найденного журнала комиссия составляет и 

принимает решение о перенесении сохранившихся данных в новый журнал установленного 

образца, утраченные данные восстанавливаются по имеющимся в распоряжении 

администрации документам.  

3.6. В случае полной утраты журнала отметки подлежат восстановлению по имеющимся 

в распоряжении педагогического работника документам. 
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